STAJ DOSYASI (STAJ DEFTERI) KILAVUZU
Staj ile ilgili sorularinizi yalnizca staj komisyonu iiyesi 6gretim elemanina sormaniz gerekmektedir.

Staj yapacaginiz kurumlarin nereler olabilecegini staj komisyonu iiyesi 6gretim elemanina sorarak asagidaki
islemleri tamamlayiniz:

a) Staj basvurunuzu

1) Ogrenci Belgesi ve
2) “FORM-0OID019 Zorunlu Staj Formu” ile staj yapmak istediginiz kuruma yapiniz.

b) Staj yapacaginiz kurumdan onay evrakinizi (FORM-OID019) aldiktan sonra, staj dosyamzdaki (staj defterinizdeki)
evrak diizenini,_sayfanin altinda belirtilen siraya gore eksiksiz bir sekilde olusturunuz (Bu islemi kirtasiyelerden
yaptirabilirsiniz).

¢) Olusturulan staj dosyanizi (staj defterinizi) staj komisyonu iiyesi 6gretim elemanina kontrol ettirip onaylattiktan
sonra, staj dosyanizi (staj defterinizi) dosya igerisindeki ilgili belgeleri almasi i¢in Adalet MYO Ogrenci Isleri
birosuna goétiriiniz.
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Adalet MYO Ogrenci Isleri biirosu tarafindan sizden istenecek olan belgeler:

o Niifus Ciizdan1 fotokopisi,
o ki niisha olarak hazirlanacak olan FORM-OID019 Zorunlu Staj Formunun bir niishast,
o iki niisha olarak hazirlanacak olan Yaz Staji Ogrenci Taahhiitnamesinin bir niishas1.

d) Imza ve onay asamalar1 tamamlanan dosyalar 6grencinin kendisi tarafindan staj baslayana kadar muhafaza
edilecektir.

e) Staj yapilacak olan kurumdan (resmi veya 6zel) Staj s6zlesmesi istenmesi durumunda, Meslek Y iiksekokulumuz icin
hazirlanmig Staj S6zlesmesi metnini kullanabilirsiniz.

e 4. sayfa Meslek Yiiksekokulu tarafindan imzali ve ti¢ niisha olacak sekilde verilecektir.

e Oprencilerin ilk 3 sayfay1, 3 niisha olacak sekilde ¢ikt1 almalar1 gerekmektedir.

e  Staj So6zlegsmesinin bir niishast ADALET MYO Miidiirliigiine teslim edilecektir.

Staj Sozlesmesi istenilmeyen kurumlar i¢in, 6grencilerin bu islemi yapmasi zorunlu degildir.

f) Staj bittikten sonra onaylar1 kurumca tamamlanmis staj dosyasi (staj defteri) ve ekindeki evraklari: Adalet Meslek
Yiiksekokulu, Kirikkale Ankara Yolu 7.Km, Kirikkale Universitesi Kampiisii, Pk: 71450 Yahsihan /
KIRIKKALE adresine alici ismi belirtilmeden elden veya kargo ile teslim edeceklerdir.

STAJ DOSYASI DUZENi

Dosyalar arkal1 6nlii sert seffaf plastik ile kaplanacak. Spiral cilt yaptirilacaktir.

1) Kapak

2) FORM-OID019 Zorunlu Staj Formu (2 adet)

3) FORM-OID020 Staj Degerlendirme Formu (2 adet)

4) Staj taahhitnamesi

5) Staj Devam Cizelgesi

6) Staj Faaliyetleri Sayfasi (en az 30 adet — her is gilinii i¢in en az bir sayfa olacak sekilde)
7) Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y dnergesi

8) Ogrenci Belgesi

9) Niifus Ciizdam Fotokopisi



